
АДМИНИСТРАЦИЯ
КАНДАУРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЛЫВАНСКОГО  РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 111
От 30.12.2015г                                                                                                       с. Кандаурово

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в безвозмездное пользование

	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Кандауровского сельсовета от 14.03.2012 № 23 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Кандауровском сельсовете Колыванского района», руководствуясь Уставом Кандауровского сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в безвозмездное пользование.
            2.  Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Кандауровский вестник».
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.




Глава Кандауровского сельсовета                                       А.Е.Лямзин
          Колыванского района
         Новосибирской области
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Приложение к постановлению
администрации Кандауровского сельсовета
От 30.12.2015г. №111
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в безвозмездное пользование (далее - административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Кандауровского сельсовета от 14.03.2012 № 23 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Кандауровском сельсовете Колыванского района»
1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в безвозмездное  пользование (далее - муниципальная услуга), а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Кандауровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области, должностного лица администрации Кандауровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области, либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям(далее - заявитель); лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг государственных или муниципальных нужд»  заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета на срок этих договоров; религиозным организациям для строительства зданий, строений, сооружений религиозного и благотворительного назначения на срок их строительства; физическим лицам, в соответствии со ст.39.10. Земельного кодекса.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков в безвозмездное  пользование.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кандауровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области(далее- администрация Кандауровского сельсовета).
Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Кандауровского сельсовета.  
2.3. Место нахождения: с. Кандаурово ул. Советская,15 633185 Колыванский район Новосибирская область 
Почтовый адрес с. Кандаурово ул. Советская,15 633185 Колыванский район Новосибирская область 
График работы: понедельник-пятница: с 9-00 до 17-12 перерыв на обед: с 13-00 до 14-00;
Выходные; суббота, воскресенье.
Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляется в кабинете заместителя главы администрации Кандауровского сельсовета.
График приема заявлений и документов: понедельник-пятница: с 9-00 до 17-12 перерыв на обед: с 13-00 до 14-00;
     2.4. Адрес электронной почты:  kol_kand@mail.ru, адрес официального сайта: www.kandaurovo.ru.
Сведения о месте нахождения и номерах справочных телефонов, адресах электронной почты Администрации Кандауровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области размещаются на информационных стендах, официальном сайте Администрация Кандауровского сельсовета, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 30.03.1999 № 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения";
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 №  697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;
распоряжением Правительства Новосибирской области от 30.09.2011 № 458-рп «Об утверждении Порядка направления запроса и подготовки ответа на запрос документов и информации, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, получаемых в рамках информационного взаимодействия исполнительными органами государственной власти Новосибирской области, органами местного самоуправления, территориальными государственными внебюджетными фондами и подведомственными этим органам организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
Уставом Кандауровского сельсовета.
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- издание постановления администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;
- отказ в предоставлении земельного участка.
В предоставлении муниципальной услуги отказывается по основаниям, указанным в подпункте 2.13. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме нормативно-правового акта администрации Кандауровского сельсовета об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги не более 45 дней со дня поступления заявления в комиссию.
2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.8. Регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение одного дня.
При получении заявления и документов в форме электронных документов, поступивших при обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг, заявителю направляется уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию заявления и документов.
2.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в письменной форме могут быть поданы:
на бумажном носителе непосредственно в комиссию или почтовым отправлением по месту нахождения комиссии;
в электронной посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
При представлении документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг документы представляются в форме электронных документов, подписанных электронной подписью.
[bookmark: Par118]2.10. Документы для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: Par119]2.10.1. Заявитель представляет в комиссию:
   - Заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование (далее - заявление) по образцу (приложение 1;
-  Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
-  Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение ( в т.ч. Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением), если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП(для религиозной организации, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения);
-  Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт)(для заявителей, являющихся работниками организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования);
        -    Договор найма служебного жилого помещения (для гражданина, которому предоставлено служебное жилое помещение в виде жилого дома);
        - Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета.

2.10.2. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и нормативно-правовыми актами администрации Кандауровского сельсовета, в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются следующие документы:
- Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице (индивидуальном предпринимателе), являющемся заявителем;
- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
- Выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП)на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок или объект капитального строительства, принадлежащий заявителю или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
- Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке.
Заявитель вправе представить документы, указанные в данном подпункте, по собственной инициативе.
[bookmark: Par132]2.10.3. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.
Действие данного пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
2.11. Все документы подаются на русском языке либо должны иметь заверенный в установленном законом порядке перевод на русский язык.
2.12. Основания для отказа в приеме заявления и документов отсутствуют.
[bookmark: Par136]2.13. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги, если:
заявитель письменно отказывается от получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;
несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию действующему законодательству;
отсутствие полномочий у лица, обратившегося с заявлением;
наличие ранее принятого решения о предоставлении земельного участка третьему лицу;
несоответствие заявленного вида разрешенного использования земельного участка градостроительному регламенту;
несоответствие предполагаемого места размещения объекта экологическим условиям использования территории;
несоответствие предполагаемого места размещения объекта градостроительным и иным условиям использования территории;
несоответствие предлагаемого использования земельного участка государственным санитарно-эпидемиологическими правилам и гигиеническим нормативам.
земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд.
2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.15. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:
в устной форме лично в часы приема или по телефону в соответствии с графиком работы администрации Кандауровского сельсовета;
в письменной форме лично, почтовым отправлением;
в электронной форме в адрес администрации Кандауровского сельсовета, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросу предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты администрации Кандауровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области (лично или по телефону) осуществляют устное информирование обратившегося за информацией заявителя.
 Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица (наименование юридического лица), направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Ответ на обращение направляется заявителю в течение 10 дней со дня регистрации обращения в администрации Кандауровского сельсовета.
       2.16. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения, предусматриваются пути эвакуации, места общего пользования (туалеты, гардероб).
На территории, прилегающей к зданию, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее десяти процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу.
Вход в здание оборудуется устройством для маломобильных граждан.
Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.
Места ожидания в очереди оборудуются стульями.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.
Информационные стенды располагаются в доступном месте и содержат следующие информационные материалы:
информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);
текст административного регламента с приложениями;
сведения о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов, адресах официального сайта и электронной почты администрации Кандауровского сельсовета, где заинтересованные лица могут получить информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;
график работы, номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам.
2.17. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.
2.18. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников);
наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов;
предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.
2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:
исполнение обращения в установленные сроки;
соблюдение порядка выполнения административных процедур.
[bookmark: Par54]
3. Административные процедуры при предоставлении
муниципальной услуги

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 2.

3.1. Прием заявления на предоставление муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления на предоставление муниципальной услуги является обращение заявителя (его представителя) с заявлением и документами в администрацию Кандауровского сельсовета.
3.1.2. Специалист администрации, ответственный за прием заявления и документов (далее - специалист, ответственный за прием заявления):
устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя;
проверяет правильность заполнения заявления;
предлагает заявителю (его представителю) устранить выявленные в заявлении и документах недостатки.
3.1.3. Специалист, ответственный за прием заявления, осуществляет регистрацию поступившего заявления и документов.
3.1.4. Регистрация поступившего заявления и документов осуществляется в день их приема.
3.1.5. Заявление, поступившее почтовым отправлением, регистрируется в день поступления в администрацию Кандауровского сельсовета.
3.1.6. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов на получение муниципальной услуги.
3.1.7. Максимальный срок административной процедуры составляет один день.

3.2. Проверка документов на установление наличия
(отсутствия) права на получение муниципальной услуги

3.2.1 Основанием для проверки документов заявителя на установление наличия (отсутствия) права на получение муниципальной услуги является поступление заявления и документов специалисту администрации.
3.2.2. Специалист в течение пяти дней осуществляет следующие действия:
внесение сведения о поступившем заявлении в электронную базу данных;
проверку заявления и документов на предмет соответствия требованиям действующего законодательства и муниципальных правовых актов Кандауровского сельсовета;
запрос сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) о правоспособности заявителя и полномочиях его исполнительного органа в органе, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), в случае если данные сведения не были представлены с заявлением;
- запрос сведений из Единого государственного реестра прав (ЕГРП)на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок или объект капитального строительства, принадлежащий заявителю или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.
При наличии права на получение муниципальной услуги:
изготовление схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории кадастрового квартала, если ранее такая схема не изготавливалась;
подготовку проекта постановления администрации Кандауровского сельсовета о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование.
3.2.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подпунктом 2.13. специалист осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа и обеспечивает его направление заявителю, в порядке, установленном подпунктом 3.4.
3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта постановления администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, или подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.7. Максимальный срок административной процедуры составляет 20 дней.

3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю, является поступление заявления и документов специалисту.
[bookmark: Par175]3.3.2.  По результатам рассмотрения заявления, документов принимается решение о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование или, при наличии оснований, решение об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование. 
3.3.3. Специалист в течение пяти дней со дня получения заявления и документов осуществляет:
подготовку проекта постановления администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование;
подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выполняется на бланке администрации и подписывается Главой Кандауровского сельсовета.
3.3.4.  Результатом выполнения административной процедуры является издание постановления администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование или направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.5. Максимальный срок административной процедуры составляет 30 дней.

[bookmark: Par186]3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является поступление копии постановления администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалисту.
3.4.2. Специалист направляет по почте или выдает заявителю  три экземпляра копий постановления о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование или один экземпляр уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение пяти дней со дня издания постановления о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование или подписания уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является направление по почте (выдача на руки) трех экземпляров копий постановления о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование или одного экземпляра уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пять дней.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами администрации Кандауровского сельсовета последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации Кандауровского сельсовета последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется, заместителем главы администрации Кандауровского сельсовета.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, принятие мер по устранению соответствующих нарушений.
4.4. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги создается комиссия, состав которой утверждается распоряжением главы Кандауровского сельсовета.
Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению).
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения об их устранении. Акт подписывается всеми членами комиссии.
4.5. По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего

5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) администрации Кандауровского сельсовета, должностного лица администрации Кандауровского сельсовета, осуществляющего предоставление муниципальной услуги) либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушения срока регистрации уведомления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления Кандауровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области;
отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления Кандауровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления Кандауровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области для предоставления муниципальной услуги;
за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления Кандауровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области;
отказа администрации Кандауровского сельсовета, должностного лица администрации Кандауровского сельсовета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
[bookmark: Par278]5.3.   Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

[bookmark: Par13]5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые Главой Кандауровского сельсовета, рассматриваются непосредственно Главой Кандауровского сельсовета.
5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Кандауровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: Par25]5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы орган,  предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, настоящим регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.3.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 4 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.3.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

















Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по предоставлению земельных
участков в безвозмездное
срочное пользование

[bookmark: Par256]ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении земельного участка
в безвозмездное срочное пользование

                                      В администрацию Кандауровского сельсовета
                                      _____________________________________
                                       (Ф.И.О. заявителя, руководителя или
                                      _____________________________________
                                         представителя по доверенности,
                                      _____________________________________
                                      полное наименование организации, ИНН)
                                      почтовый адрес: _____________________
                                      ____________________________________,
                                      телефон: ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   предоставить   земельный   участок   площадью   _____   кв.  м,
расположенный по адресу: __________________________________ в безвозмездное
срочное пользование для __________________________________________________.
                                       (цель предоставления)

Приложения:










"____" ____________ 20___ г.                    вх. N _____________________
___________ ___________________                 от _______________ 20___ г.
 (подпись)  (инициалы, фамилия)
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Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по предоставлению земельных
участков в безвозмездное
срочное пользование

[bookmark: Par337]БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги по предоставлению
земельных участков в безвозмездное срочное пользование

┌──────────────────────────────────────────────────────┐
│Прием заявления на предоставление муниципальной услуги│
└──────────────────────────┬───────────────────────────┘
                           \/
┌──────────────────────────────────────────────────────┐
│     Проверка документов на установление наличия      │
│ (отсутствия) права на получение муниципальной услуги │
└──────────────────────────┬───────────────────────────┘
                           \/
┌──────────────────────────────────────────────────────┐
│Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги│
│ или об отказе в предоставлении муниципальной услуги  │
└──────────────────────────┬───────────────────────────┘
                           \/
┌──────────────────────────────────────────────────────┐
│Выдача результата предоставления муниципальной услуги │
└──────────────────────────────────────────────────────┘





